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A. PENGANTAR

E-Learning Institut Teknologi Nasional dibuat dengan menggunakan Moodle, yaitu suatu
program aplikasi yang menyediakan media pembelajaran berbasis web. Aplikasi ini
memungkinkan mahasiswa untuk masuk kedalam “ruang kelas” digital untuk mengakses
materi-materi pembelajaran..

Panduan singkat ini dibuat dengan tujuan memberi petunjuk cara menggunakan fungsi-
fungsi utama pada fasilitas e-learning. Pemanfaatan e-learning dalam KBM (Kegiatan
Belajar Mengajar) diharapkan akan membantu penggunaan perangkat teknologi informasi
baik komputer maupun gadget dengan lebih efektif oleh pengajar dan siswa di dalam
kelas maupun diluar kelas.

B. MEMULAI E-LEARNING

Halaman ini akan menjelaskan mengenai proses untuk memulai penggunaan Aplikasi
ELearning Institut ini terlebih dahulu, dengan jalankan program browser (Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome, dan Safari), di alamat https://elearning.itenas.ac.id, akan
menampilkan gambar sebagai berikut :




C. LOGIN E-LEARNING

Beberapa tahapan dalam login e-Learning Institut Teknologi Nasional adalah sebagai
berikut:

C.1. Pembuatan Account User e-Learning dan Login ke e-Learning
a. Untuk mahasiswa yang belum memiliki user account e-learning, tahapan awal
dengan membuatnya terlebih dahulu di laman https://elearning.itenas.ac.id.
b. Pada tahap selanjutnya di laman https://elearning.itenas.ac.id pilih tombol Log In

sehingga menampilkan tampilan berikut:

@itenas e-Learning

sefmame

Cookies must be enabled in
your browser g

Password

Remember username Some courses may allow guest
access
B
Login

Log In @s a guest

Is this your first time here?

For full access fa this site, you first need {o create an account,

Create new account

c. Pilih tombol Create New Account, isilah kolom data yang wajib yang bertanda

merah ©

@ itenas e-Learning

New account

+ Collapse all

¥ Choose your username and password
Username ©

at least

The password must have at least 8 characters,
1 digit(s). at least 1 lower case letter( 1 upper

aracter(s)

least 1 non-;

sase letter(s).
suchasas*, -, or #

Password @

v More details

Emall (1]
address



Email 1]
(again)

First name @
Surname @
City/town

Bandung

Country Indanesia 3

» Username: isikan username yang mudah dangampang diingat

» Password yang dibuat adalah password dengan karakter unik, artinya
disini ada kombinasi antara hurus kapital, huruf kecil, angka, dan symbol.
Penggunaan huruf besar dan huruf kecil sangat berpengaruh ketika anda
akan melakukan proses login.
Kebijakan untuk penentuan password adalah sebagai berikut:
- Panjang password minimal 8 karakter
- Merupakan kombinasi huruf dan angka
- Case sensitive — sistem membedakan antara huruf besar dan huruf

kecil

» First name/Nama Depan: isi dengan nomor induk mahasiswa (NIM)
Contoh: 1120219001, 212019001, 312019001 (tanpa menggunakan spasi
atau tanda penghubung)

»  Surename/Nama Akhir: isi dengan nama lengkap

d. Setelah password dimiliki, selanjutnya masuk menuju kolom Login yang letaknya
di sebelah pojok kanan atas halaman web, akan menampilkan gambar sebagai
berikut:

= Lcaly

Yeu are nof logged . [login]

@eleaming itenas Home Courses Announcements Acmission 1enas English |en) ~

Sehingga akan menampilkan layar login berikut



@ itenas e-Learning

Forgotien your ussenome of
password?
Cocides must be snabied n your
orowssr @

O Remember usemame Some coarses may alow guest
OLCHSS

T T

Is this your first time here?

For tul aacess o I sita. you first need 1o creats on account,

Creie new accourt |

e. Kemudian input Username dan Password sesuai dengan yang sudah dibuat.
f. Jika anda berhasil melakukan login, maka notifikasi nama anda akan muncul di
pojok kanan atas halaman web, akan menampilkan gambar sebagai berikut:

XK Call vs s =52 22 7272211 B3 E-moil { hurmas@4nas ao-d

Recently accessed courses

% Dashboard
# Silehoma
4 Calendar

[ Provate fies

= My courses

Palatihan ltancs
e-Leaming Moodi

= amood

Course overview

W All (except idden) ~ L& Course name > EiCard -

Palatiban tonas e

a-Leaming Moodle

A% conpets

Show 12 =

C.2. Merubah Profil dan Password

& 9 CecopDedon 6 N
Private files

No files available

Manage private flies.

Timeline

o-

No upcoming acsvibes dus

Cnline users
2 onfine users {last 5 minutes)
& Cocep Deden
& mediona dyazhan iman
Latest bacges

You have no badges to dspiay

Calendlar

1. Untuk merubah Profil dan password setelah login di pojok kanan atas pilih

Preferences

A ® CocepDeden & -
2 =4

Admissi B Deshboan 1glish (4

& Profile

2 Grades
mise thig|
© Messages

I #~ Preferences I
Privat

= Log out

)



delearning itenas Home  Courses  Announcements  Admission  lenas  Engish fen) ¥

@ Cecep Deden ="

Dashbowd | Prefereices

Preferences

User account

2. Untuk merubah Profil pilih Edit Profile
Cecep Deden

» Expand 3l
~ General
Fistname ° Cecep
Sumame O [y
Email address o wirdsna@iname.com
Email display ° Aliow anly other course membars ta see my emall address &
Cityitown Banduwg
Select a country Indonasia s
Timezone Servar imezone (Asiallakarta) s
v User pictute
Gurrent picture None
New picture L] Maximum file size: 30MB, maximum number of fles: 1
[ Bl = m

&

You can drag and drop files here 1o add tham
Acoapted e types.

Image fas used on the web o e 5oz (00 paa W 7

Picture description

» Additional names
» Intarests

» Optional

T

3. Edit pada kolom yang tersedia apa saja yang akan dirubah, dan untuk memasukan

foto pilih foto dengan dengan memilih gambar i

vg ada di komputer

, selanjutnya pilih gambar/foto



File picker

1 Recent files
®, Upioad a file

& URL downloader

M Private es

) Wikimedia

4. Upload file gambar dengan memilih tombol upload file — choose file

Cument picture No

New picture ©

Maximum fie size: 30MB, maxmum rumber of ties: 1

=

Imaga flas y5od an the wa o4

Pictura descrotion

» Add
» Intere
+ Optional

Selanjutnya pilih tombol Update Profile, maka profile sudah selesai diperbaiki

delearning itenas

amant Admissice snas  Engish (en] =
ﬁa\ Cecep Deden =
b
Preferences
User account Blogs Badges




D. MASUK KE MATA KULIAH

Mahasiswa bisa masuk ke mata kuliah yang ada di e-Learning menggunakan 2 cara
e Manual Enrolment: mahasiswa sudah langsung dimasukan oleh administrator ke
mata kuliha yang diambilnya
¢ Self Enrolment: dosen memberikan memberikan Password/Key untuk bisa
mendaftar ke mata kuliah yang diajarnya.

1) Manual Enrolment
a. Setelah login ke e-learning, mahasiswa akan langsung bisa melihat mata kuliah

yang diambilnya seperti berikut:
X Aok v 16302 1272215 3 B s hloram e & ® Coop 0o %

& elearning itenas jome  Courses  Aanouncements  Admissi senas  Engishien) =

Crstomice His pago

= emaoa

: -
T MSOFFICE = N

daringn Kampater Persapan Sertfiea

Yang diberi warna merah adalah mata kuliah yang diambil siswa.
b. Siswa tinggal memilih mata kuliah yang akan dimulai untuk aktifitas belajar
2) Self Enrolment
a. Ketika mesuk ke mata kuliah, maka siswa akan diminta untuk memasukan
password/key

e-Learning untuk Administrator

Jashboard Courses Palattan onas Elantrr { Envol ma m this course
Enrolment options

%+ e-Learning untuk Administrator

w Seif enrclment (Student)

Enrclment key




b. Masukan Enroll key/password yang diberikan dari dosen/staf pengajar,

selanjutnya pilih tombol m maka siswa kan langsung terdaftar di mata
kuliha tersebut dan akan menampilkan isi/topic mata kuliha seperti berikut:

: e e 0

delearning itenas Home  Courses  Anncuncements  Admission  lonas  English (en) ~

e-Learning untuk Administrator L

Dashboard / My cowses | Elacmis

L5 Anncuncements

Topic 1

Topic 2

E. MELIHAT TOPIK PEMBELAJARAN DI MATA KULIAH

1. Ketika sudah masuk di halaman mata kuliah yang diikuti, pilih mata kuliah yang
diikuti, sehingga akan menampilkan materi/topik yang ada di mata kuliah tersebut
seperti berikut:

& ABSENS! ©

Informissi kehadiran mahasiswa

& Parliapants

U Badges
VICON
1 Compalencias
165 a0 confironce

= Grades

O vieon 9}
@ Dashbaard
# Sda home

Farum

12 Gaimngar ¥

U} FORUM DISKUSI {8
* Private files
= My courses

i File Video

LD % File1 ®
= clearning?

Loreen s um Gaiar T anel, CoNSectsnr AdpsEing 617, 36d 6o eismo 1Bmpar Incididunt 1 Labons 6t dolore Magna Alqua. UL enim ad minim waniam, qus
nostrud exercitation Wlameo laboris sl Lt aliquip 8x 83 Commodo consaquat Duis AUl Ini doior in reprahandant in voluptats valz esse cillim doions eu
= Eladmin fugiat nulla panatur. Excopleur sint cccaccat cupidatat non prodent, sunt in culpa qui officia deserant molit anim id est laborum.

mde -~
MENAMBAHKAN
MATERI /77

R B, i
P RAF e o

Masuk ko Spada Indonesia

2. Tampilan daftar topik/materi untuk mata kuliah yang Anda pilih akan muncul.
Perhatikan bahwa di bawah setiap judul topik, Anda akan melihat nama file
materi untuk topik tersebut.



File Video

% File1 )
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor Incididunt ut labore et dolore magna aliqua, Ut enim ad minim venlam, quis
nostrud exercitation ullameo labons mis: ut aliquip ex ea commedo consequal. Duis aute rure dolor in reprebendernit n voluptate velil esse cillum dolore eu
fugiat nulia parialur. Excepleur sint occaecal cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum

15:17%
o Y
137

MENﬁMBAIIKAN
DLMO,

“UCOURSE - TEXTEIGAMBAR

Materi File

Cara mema

ukan maten barupa file misal pdi atau ppt

B File presentasi

CARA MENDOWNLOAD MATERI
1. Klik nama file materi yang akan di download

(s}

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullameo laboris nis: ut alquip ex ea commedo consequat. Duis aute irure dolor in reprebendernt m voluptate velil esse cillum dolore eu
fuglat nulia parialur. Excepleur sint occaecal cupidalat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt molllt anim id est laborum

MEN&MBAHKA
DLMOOD

TERI /4175
5+

QUCOURSE - TEXTE

Materi File

Cara memasukan maten berupa file misal pdf atau ppt

B File presentasi

2. Akan muncul kotak dialog seperti di bawah ini. Anda dapat mengklik “Open”
atau “Buka” untuk langsung membuka file materi tetapi sangat disarankan Anda
mengklik “Save” atau “Simpan Berkas” untuk menyimpan terlebih dahulu file
materi tersebut di personal computer.



G. CARA MENGIRIM TUGAS

1. Klik nama tugas yang ada dalam topik yang diambil

Materi File

Cara mamasukan matar berupa file misal pof atau ppt

B File presentasi &

File presentasi

rTigas ke dua mata kullah il

2. Pada halaman berikutnya akan muncul pertanyaan tugas dan kolom untuk
mengirim file jawaban. Pllih tombol Add Submission

Tugas ke 2
Deskripsi lugas ke dua mata kuliah ini

Submission status

Submission No attempt
status

Grading status Not graded

Due date Sunday, 26 April 2020, 12:00 AM
Time remaining & days 4 hours

Last modified

Submission

comments > Gomments (0

Add submission

3. Pada menu berikut pilih File Submission, pilih file yang akan dikirimkan,
kemudian pilih tombol Upload this file

Tugas ke 2

Deshripsi tugas ke dua mata kuiah ini

File submissions Maximum file gize: 20MB, maximum number of files: 20

=

@

Yau ean drag ard drop files here 1o acd them

47 P Jurmp .. ¢
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4. Setelah file terpilih fiel yang akan di kirimkan seperti berikut, pilih tombol Save

5.

changes.

Tugas ke 2

Deskripsi tugas ke dua mata kuliah ini

File submissions

Jumpto...

Maximum file size: 20MB, maximum number of files: 20

= = .

N file ehozan

Pada halamannya berikut akan terlihat file telah berhasil dikirimkan

Tugas ke 2
Deskrips: lugas ke dua mata kuliah ni

Submission status

Submission
status

Grading status
Due date

Time remaining
Last modified

File submissions

Submission
comments

Submitted for grading

Not graded
Sunday, 26 Apnil 2020, 12:00 AM
6 days 4 hours

Sunday, 19 Apnl 2020, 7:56 PM

™ Clooneyjpg

19 April 2020, 7:56 PM

» Comments (C)

Edit submission Remove submission

You can still make changes to vour sul
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