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A. PENGANTAR

E-Learning Institut Teknologi Nasional dibuat dengan menggunakan Moodle, yaitu
suatu program aplikasi yang menyediakan media pembelajaran berbasis web. Aplikasi
ini memungkinkan mahasiswa untuk masuk kedalam “ruang kelas” digital untuk
mengakses materi-materi pembelajaran. Dengan menggunakan Moodle, kita dapat
membuat materi pembelajaran, kuis, jurnal elektronik dan lain-lain.

Moodle merupakan singkatan dari Modular Object Oriented Dynamic Learning
Environment. Moodle merupakan sebuah aplikasi Course Management System (CMS)
yang dapat diunduh secara bebas untuk digunakan dan dimodifikasi oleh siapa saja
dengan lisensi secara GNU (General Public License). Saat ini Moodle sudah digunakan
oleh lebih dari 150.000 institusi di lebih dari 160 negara di dunia.

APA YANG DISEBUT COURSE MANAGEMENT SYSTEM (CMS)?
CMS adalah aplikasi berbasis web, yang berarti aplikasi ini berjalan pada server dan

dapat diakses dengan menggunakan web browser. Para dosen dan mahasiswa dapat
mengakses sistem ini dari manapun di mana tersedia koneksi internet.

CMS menyediakan perangkat bagi para dosen untuk membuat situs kuliah dan juga
fasilitas untuk mengendalikan akses sehingga hanya mahasiswa yang terdaftar yang
dapat masuk dalam situs tersebut.

CMS juga menyediakan beragam perangkat untuk membantu agar kuliah dapat
berjalan secara lebih efektif tanpa menggantikan fungsi keberadaan dosen. Aplikasi ini
menyediakan cara yang mudah untuk upload dan berbagi materi kuliah, membuka
diskusi secara online, chatting, membuat quiz, mengumpulkan dan memeriksa tugas,
serta merekam nilai.

FITUR E-LEARNING ITENAS
Sejak tahun 2007 Itenas telah mulai mengimplementasikan sistem E-learning tetapi

hanya sebatas mengunggah materi kuliah. Di tahun 2018, E-Learning digiatkan kembali,

dengan menggunakan Moodle versi terbaru, dengan menyediakan fasilitas antara lain:

e Membuat course online beserta konfigurasinya.

e Mengisi materi/content, baik dengan cara mengetikkan langsung ke dalam Moodle
maupun dengan cara mengupload.

e Membuat forum diskusi, yang berguna untuk komunikasi dosen-mahasiswa di luar
kelas. Fasilitas ini dapat digunakan untuk pendalaman materi.

e Mengelolafasilitas pengiriman tugas, di mana mahasiswa dapat mengunggah tugas
dengan batas waktu yang ditentukan dosen.

e Pembuatan soal seperti kuis pilihan ganda, menjodohkan dan penulisan esai.



B. MEMULAI E-LEARNING

Halaman ini akan menjelaskan mengenai proses untuk memulai penggunaan Aplikasi
ELearning Institut ini terlebih dahulu, dengan jalankan program browser (Internet Explorer
/Motzilla Firefox/ Google Chrome), di alamat https://elearning.itenas.ac.id, akan

menampilkan gambar sebagai berikut :
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C. LOGIN E-LEARNING

Beberapa tahapan dalam login e-Learning adalah sebagai berikut:

C.1. Pembuatan Account User e-Learning dan Login ke e-Learning

a.

Untuk Dosen/Staf pengajar yang belum memiliki user account e-leaerning, tahapan

awal dengan membuatnya terlebih dahulu di laman https://elearning.itenas.ac.id.
Pada tahap selanjutnya di laman https://elearning.itenas.ac.id pilih tombol Log In

sehingga menampilkan tampilan berikut:

Password

Remember usernama

Create new account

@itenas e-Learning

Is this your first time here?

For full access ta this site, you first need to create an account

Forgolten your usermans o
password?

Cookies mus! be enabled in
your browsar @

Some courses may allow guest

36085

Log in as & guest

Pilih tombol Create New Account, isilah kolom data yang wajib yang bertanda merah

o

@itenas e-Learning

New account

v Collapsa all

w Choose your username and password

Username ©

The password must have at least 8 characters, at least

1 digit(s). 21

lower case letter(s), a1 I

case letter(s), at least 1 non-alphanumeric character(s}

such as as *, -

Password @

~ More details

Email L]
addross

or#



e.
f.

Bandung

Password yang dibuat adalah password dengan karakter unik, artinya disini ada
kombinasi antara hurus kapital, huruf kecil, angka, dan symbol. Penggunaan huruf
besar dan huruf kecil sangat berpengaruh ketika anda akan melakukan proses login.
Kebijakan untuk penentuan password adalah sebagai berikut:

- Panjang password minimal 8 karakter

- Merupakan kombinasi huruf dan angka
Case sensitive — sistem membedakan antara huruf besar dan huruf kecil
Setelah password dimiliki, selanjutnya masuk menuju kolom Login pada kolom Login
yang letaknya di sebelah pojok kanan atas halaman web, akan menampilkan gambar

sebagai berikut:

Il

dbelearning itenas Home  Courses  Announcements  Admission  ttenas  English (en} ~

Sehingga akan menampilkan layar login berikut

@ itenas e-Learning

s st be enabisd N yoLs

Log in a5 8 guest

Is this your first time here?2

For tul aocass to I 5its. you Mirst need 10 creots an aeeaunt,

Creatie new accourt

Kemudian input Username dan Password sesuai dengan yang sudah dibuat.
Jika anda berhasil melakukan login, maka notifikasi nama anda akan muncul di pojok
kanan atas halaman web, akan menampilkan gambar sebagai berikut:



Arelearning itenas

C.2. Pembuatan Mata Kuliah di dalam e-Learning
C.2.1. Kontak Langsung ke Admin e-Learning
Yang berhak untuk membuat mata kuliah adalah administrator, untuk pembuatan
Mata Kuliah, Dosen/Staf pengajar mengajukan mata kuliah-nya kepada administrator
e-learning, dan memasukan Dosen/Staf pengajar tersebut sebagai pengajar dalam
mata kuliah yang dibuat. Satu mata kuliah bisa diisi beberapa dosen/ staff pengajar.

DOSEN ADMIN/FAKULTAS DESKRIPSI

[ MULAI ] 1.Dosen mengajukan
pembuatan Mata Kuliah
2.Admin/Fakultas

\ 4

. . Membuat Mata ) membuatkan mata
Mengajukan . . L
Kuliah yang kuliah yang diminta
pembuatan . .
. diminta/belum ada di
mata kuliah .
e-Learning
v
N N
Memasukan Memasukan 3.Admin memasukan dosen
Materi ke < DosentPel?gszuz:‘r ke pengajar ke Mata Kuliah
i mata Kulia .
Mata Kuliah yang baru dibuatkan

4.Dosen memasukan
materi kuliah ke mata
kuliah yang dipegangnya

\ 4
[ SELESAI ]




C.2.2. Mengajukan melalui Menu Request a Course
1) Setelah dosen login sesuai dengan username dan passwordnya, selanjutnya pada
pilihan Course di menu paling bawah pilih tombol Request a Course

Elearning Institut Teknologi Nasional

g g
H H
g A
&
£
&

&
©

» Institut Teknologl Naslonal

» Fakultas Toknologl Industri (FTI)

) Fakultas Teknik Sipil dan Perencanaan (FTSP)

» Fakultas Sopi Rupa & Desaln (FSRD)

» Toefl & UPT Bahasa

) Bimtek 210819

» Pelatihan ltenas

» Magister

z
a
&

Request a coursa

2) Inputkan pada kolom Course Name nama mata kuliah yang dipegangnya, dan
pada kolom Course Short Name akronim nama mata kuliah

Course request
~conimem

~ Dotalls of the 00u16 yoU a9 MOuSsHing

Course full name: o0
Course shorl name %0
Summary 0

S

3) Pada kolom Reason for waiting this course isikan catatan yang perlu diketahui
oleh admin

~ Reasons for wanting this course

Supporting information to help the 1]
administrator evaluate this request




4) Setelah semuanya tersisi, pilih tombol untuk merekam dan
mengirimkan permohonan pembuatan mata kuliah ke Administrator e-Learning.

5) Permohonan ini akan otomatis dikirimkan ke email administrator e-Learning, dan
administrator akan melakukan aktivasi mata kuliah yang diminta.

C.3. Apa vang dapat dimasukan ke dalam e-Learning?

Pada umumnya e-Learning dimanfaatkan antara lain untuk:

1.
2.
3.

Memberikan pengumuman kepada para mahasiswa.

Mengunggah RPS — Rencana Pembelajaran Semester.

Mengunggah materi perkuliahan baik dalam bentuk dokumen word, powerpoint, pdf
maupun video streaming.

Memberikan tugas kepada mahasiswa; dan mahasiswa dapat mengunggah hasil
karyanya dalam batas waktu yang ditentukan.

Membuat soal yang dapat dikerjakan secara online oleh para mahasiswa. Soal ini dapat
berbentuk pilihan ganda, menjodohkan, maupun esai.

Membuka forum diskusi dengan para mahasiswa.

C.4. Tahapan Pengisian Materi Mata Kuliah

Langkah penting yang harus diingat untuk beraktivitas dengan e-Learning:

1. Login dengan memasukan nama akun dan

Login ke
e Password

https://elearning.itenas.ac.id/

l 2. Pilih nama mata kuliah yang akan di ubah dengan
Pilih nama mata kuliah memilih mata kuliah di menu Navigation — My
l Course

3. Aktifkan mode edit dengan memilih tombol

Klik tombol
P I Y Turn editing on di tombol di pojok kanan
l 4. Pilih tombol Add an activity or resource untuk
Klik tombol

menambahkan aktivitas dan dokumen yang
akan digunakan

l 5. Lakukan penambahan aktivitas (chat, forum
Unggah Aktivitas dan/atau diksusi) atau resources (dokumen word,

Dokrnen powerpoint, pdf, maupun video streaming)
Klik tombol 6. Terakhir pilih tombol Turn editing off untuk

melihat hasil yang sudah dibuat.

/ Tumn edifing off

SELESAI




1. Setelah Dosen/Staf pengajar login ke dalam web e-Learning maka di halaman yang
bersangkutan akan ditampilkan beberapa mata kuliah yang diajarnya.

Course overview

Y Al (except hidden) v IZ Coursename ~ X Card v

Pelatihan Itenas -

e-Leaming Moadle

Show 12 =

2. Setelah dipilih mata kuliahnya, maka akan menampilkan tampilan umum mata
kuliah dan pengumuman dimunculkan seperti berikut ini.

XK & Col vx: 162227272215 FAE ok < borrasidtrnon ol

_ dbelearning itenas Home  Coumes  Announcements  Admisson  ftenos

& Foticponts.

U Bocges

Metode Penelitian Desain B

Dasiboord § Couns / Fokubes Seni Rupa & Dasain [FSRD] 7 Dasck Komerihesi Viud / WPD

# Compatencias
B Crodas

T Parocsgme Panaitian

Introduksl # Edt -

0 Dewin Faraiion

{Research Dedgn|
£ Paneition Dasch Hel mats btz Des = 3

{Desgn Resacren / yeng U Lape 033 030 tekrvk UMK

Dasign Thinking) i yang pes = Fada

memerant 4 o033 Desain

3 Manubs Proposdl

Panaitian
£ Manuts Trjauan

Pustaba [Litarature + BA Pengumuman UTS MPD Ganop 2019/2020 2 —

Ranion]

Hako, sakom safahters Lt it semua.

1 Mambunt Partrasa Pk hor Senin, 16 Marel 2020 pukul 11:00 - . Penatfan

[Pesaprecsing] moods. Moer UTS dopot dokums anin | Fared 1140,

o yang e ik s ficioic bk

£ Mambuot Sitad dan podia hat i terduncs

Mangaicia Resareral Pastkan mahaisaa rang ¥ n Pasang courss ini f Spacs | Musuk b Spua.
' Jeomirg morha-mosing.




C.5. Tahapan Membuat Presensi/Kehadiran Siswa

1. Pada pilihan mata kuliah pilih tombol Add an activity or resource

4 W) Pendahutuan » it -0

ing kini banyak dengan o] LMS (Leaming Management System). Saa( ini salah satu LMS open source yang sangat
populer adalah Moodle. Moodle dapat dengan mudah dipakal untuk portal sistem e-l ing. Moodle fiur portal
eleaming yang memungkinkan pemakai dapat memodifikasi halaman efeaming sesuai kebutuhan

+ [F eLearning Moodle » i

<+ Add an activity or rescurce

4 Materi 12 Edil

+ [H Materi1 it~

materi 1 Moodle

2. Pada pilihan activity pilih Attendance dan setelah terpilih pilih button m

Add an activity or resource "

ACTIVITIES Select an activity or resource to view
1@‘4 Assignment its help. Double-click on an activity
or resource name to quickly add it.
Attendance

)
G BigBlueButtonBN
@ Chat
""? Choice
&S  Database
- =}

3. Pada kolom berikut, isikan Nama dan Deskripsi Attendance dan setelah terisi pilih



= Adding a new Attendancee

~ General
Naime. o ABSENS!

Descript
s 3 A B[l EE %S @R Y mH

Informasi kehadiran mahaslswal

@ Display description on course page @

» Expand oll

4. Selanjutnya adalah memasukan jadwal pertemuan dari mata kuliah, pilih

4. ABSENSI# pada tampilan mata kuliah, dan selanjutnya pilih tombol status set

4 e-Leaming Meodie Jump to... s Materi

Attendance for the course :: e-Learning Moodle o
Informasi kehadiran mahasiswa
Sessions Add session Report Export Temporary users
An (A past [ Montne | Woeks| [ Days|
# Date Time Type Description Actions m

(7] Chaose . : n

i

5. Pada tab status set, tentukan toleransi kehadiran dari siswa dengan memasukan

menit toleransi kehadiran di kolom Available for student, dan pada kolom
Automatically set when not marked di posisi 4, ini menandakan apabila

mahasiswa tidak melakukan absensi maka akan berada pada posisi tidak hadir,

dan selanjutnya pilih tombol

g : -
Attendance for the course :: e-Learning Moodle
Sessions  Addsesson  Repot  Expol  Statusset  Temporary users
Changes to status sets will aflect existing attendance sessions and may affect grading.
Status set 1 {PLEA) ¢
Avallable for studants (mnutes) Automatically set when not
#  Acronym Descrigtion Points. ] marked @ Action
Yile Present 200 18 »:
a
2 Lat 1.00 20 >
£ : o
- & 1.00 3
xeused K 5
4 (-] W
A Absent 0.00
[+]

10



6. Pilih tab Add Session untuk menentukan jadwal absensi pada perkuliahan

Sessions Add session Repont Export Status set Temporary users
» Expand all
~ Add session
Type (7] All students
Datp 15¢ Apil s 2020
L fom: 00¢ 00 ¢ 1o 004 00 %
Description
1 A B I||iE E|[% S @R &
4
@ Create calendar event for session ©

Pada menu tersebut di atas tentukan tanggal dan jam pertemuan dari mata kuliah
yang diberikan. Pada kolom deskripsi masukan judul pertemuan, misalnya

Pertemuan 1.

7. Pada kolom Student recording beri tanda centang pada Allow student to record
own attendance. Dan pada kolom Automatic marking pilih Yes.

+ Student recording

@ Allow students to record own attendance @

Automatic marking (2] Yes

Rotate QR code

Automatically select highest status available @

8. Apabila sudah semuanya pilih tombol dan jadwal kehadiran akan muncul
seperti berikut, dan terus buat juga untuk pertemuan berikutnya;

Sessions Add Report Export Status set Temporary users

All | All past || Months || Weeks || Days

ascrption

Date Time Type
Thu 16 Apr2020 9AM-11AM Al students Peremuan 1

2 Thu23Apr2020 9AM-11AM  All students Pertemusan 2

Choose... 8 OK

9. Untuk melihat kehadiran setiap pertemuan apabila semua pertemuan sudah
diselesaikan, maka dapat dilihat dengan memilih tab Report

11



Sessons Add session Repon Export Status sat Temporary users
{Page tort| Al | A gost ][ Moaths | Weeks || Days || Below 100% || Sunmary
Users= Sessions— Status set 1 Over taken sossions O
~ First name / Surmame Apr 16 Apr23
9AM SAM
Email address AP shuoenans w0 suserts P L E A Sessions Points Percentage
awl aryanta dudaryantagigmal com ? ? o 0o 0 0 0 0/0 0.0%
~ Cacop Dedun wargana@name,com ? ? ¢ 0 0 0 0 010 00%
Erwin Yuniar eansgitenas.acid 2 2 @ 0 0 0 ) nia 0.0%
Summary Present:0  Prosent: 0
Late:0 Late: 0
Excused. 0 Excused: 0
Absent: 0 Absant O
Users: 3

10. Bentuk kehadiran di mata kuliah dari sisi mahasiswa dapat terlihat seperti berikut:

¥4 Pendahuluan

Eloarming kini banyak dikembangkan dengan menggunakan LMS (Learning Managemont System). Saat ini saiah satu LMS open source yang
sangat populer adalan Moodle. Moodle dapat dengan mudah dipakal untuk portal sistem e-leaming. Moodle fitur
portal eleaming yang memungkinkan pemakai dapat memodifikasi halaman eleaming sesuai kebutuhan,

1 e-Leaming Moodle
& ABsENSI

Infermasi kehadiran mahasiswa

11. Selanjutnya mahasiswa untuk mengisi kehadiran, pilih tombol ABSENSI, sehingga
akan menampilkan isisn kehadiran pada pertemuan pertama seperti berikut:
ABSENSI

Informasi kehadiran mahasisaa

This course  All courses

4 Api > Al || At past| Marths | Weeks || Day=
Date Description Status Points. Remsarks
Wod 15 A 2020 Peremwan O Submit altendancs
10AM - TIAM
Thu 16Apr2020  Pertemuan 1 2 212
SAM - T14M
Thu 23Apr 2020 Poromuan 2 ? 12
BAM - 11AM

Taken sessions:0
Peints aver taken sessions:0 /0
Percentage over laken sesainns:0.0%

12. Mahasiswa diharuskan memilih tombol Submit Attendance untuk mengisi daftar
hadir dan pilih Present, dan selanjutnya pilih tombol

12



e-Learning Moodle

Cashboard | My cuwses | emcot [ General / ABSENSI | ABSENSI

~ 15 Apri 2020 10AM

Perternuan 0
Cecap Doden: ©  Lpesont Ulate ©Excused O Absent
B
Thers ot requrad s 11440 o rrarbions @
< e-Loarming Moodie Jump fo. '3 Materk t B

Tanda kehadiran akan otomatis menghilang sesuai dengan toleransi yang sudah
ditetapkan dahulu.

13. Hasil pengisian kehadiran di tampilan e-learning siswa akan menampilkan seperti
berikut:
ABSENSI

Informasl kehadiran mahasiswa

This course Al courses

4 Apl > Al | Alipast| Months | Weeks | |Days
Dato Description Status Points Remarks
Wed 15Apr2020  Pertemuan 0 Presant 252 Self-recorded
I0AM - 11AM
Thu 16 Apr 2020  Pertemuan 1 2 /2
QAR - 11AM
Thu 23Apr2020  Pertemuan 2 ? 212
GAM - 11AM

Taken sessions; 1
Paints over taken sessions: 2/ 2
Percentage over taken sessions: 100.0%

14. Hasil kehadiran di e-learning dosen akan tampil seperti berikut:

Attendance for the course :: e-Learning Moodle

Sessions A session Ropor Export Status sel Tamporary users

15 Apell 2020 10AM - TTAM

Page 1of 1
Pertemuan 0 View mode
Sorled st 3 | 25 s
# Namn Depan ! Nama akhir Alamat Email P L E A Ramarks.

Setstatus for  unselected ¢

1 . owi eeyants dedaryzsntagpgmall.com
2 6 Cocop Deden wardmnag@iname.com @ ls_ell-mmmad
3 B Erwn Yunise ears@ilenes.as.ld

13



Apabila ada satu lain hal mahasiswa kelupaan memasukan daftar kehadiran, dosen bisa
melakukan perbaikan dengan memberikan tanda centang sesuai dengan data yang benar-
nya pada menu tersebut di atas.

D. PENDAFTARAN SISWA DI MATA KULIAH

Untuk mendaftarkan mahsiswa ke salah satu mata kuliah ada beberapa metode, yaitu:

D.1. Self Enroliment
Metode Self Enrolment adalah pendaftaran mahsiswa mandiri ke mata kuliah yang
akan diikutinya dengan memberikan Password/Key terlebih dahulu kepada
mahasiswa yang mengikuti mata kuliah. Password/Key disamakan untuk setiap
mata kuliah yaitu: 1234 . Tahapan metode ini adalah sebagai berikut:
(1) Pada menu Course administrator — User pilih Enrolment Methods

Course administration

Course administration Users Reports

Users Enralled user:
Groups

Other users

[ Enrolment methods ] Manual enrolments

Permissions Check permissions

Sehingga akan menampilkan menu selanjutnya seperti berikut

Enrolment methods

Kanual enroiments T L 2 U™l
Guest necess o ~ ¥ IR

Sell anroiment (Student) 0 4 owe

Add method | Chease.

(2) Pada baris self enrolments pilih tombol yang bergambar mata tertutup dipilih

oW & £

sehingga menjadi mataterbuka =, dan selanjutnya pilih gambar roda
gigi sehingga akan menampilkan gambar berikut:

14



(3)

Self enrolment

~ Self enrolment

Custom instance name

Allow existing enrolments (2]

1234

Yes ¢
Allow new enrolments 2] Vas @
Enrolment key 7 tv @

Press enter to save changes
Use group enrolment keys 12 No &
Default assigned role Student .
Enrolment duration 2]
days 3

Notify before enrolment expires @ No

Notification threshold (2]

lays

Enable

Isikan pada Enrolment key kata sandi, dan berikan kata sandi tersebut kepada
mahasiswa yang mengikuti mata kuliah, hanya mahasiswa yang memiliki
sandi tersebut nantinay yang akan terdaftar di mata kuliah tersebut.
(CATATAN : ENROLLMENT KEY ADALAH SERAGAM YAITU 1234)

D.2 Manual Enrolment
Memasukan mahasiswa yang mengambil mata kuliah secara manual, dengan cara:
(4) Pada menu Course administrator — User pilih Enrolment Methods

Course administration

Course administration Users Raports
Users
Other users
[ Enrolment methods ] Manual enrolments
Permissions Check p

Sehingga akan menampilkan menu selanjutnya seperti berikut

Enrolment methods

Addmethed | Cheose. :
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Q
(5) Pada baris manual enrolments pilih tombol yang bergambar

Manual enrolments
Enrolled users Not envalled users

Enrolled users (7) Too many users (2303) to sho
dwi aryanta (Gwiaryantag@gamail com)
Cecep Deden (wardana@iname.com) Please use the search
Tacky Hendrarto (lecky@itanas ac.id)
Rosa Kamita (kamitag@tenas.ac.id)
kristyadi Tarsisius (kristyadiiaienas ac.is)
Agus Wardana (wardanadilenas.ac.id)
Enwin Yuniar (esrs@ilenas s id)

Assign role
Student ¢

Enroimen! duration
Unlimited 3

Starbing from
Now (16104120, 2054) &

Search Clear

Search options v
Kaep selectad users, even If thay no loager match the search
Il ondy one user malches the search, select them automalically
~ Match the search text anywhere in the displayed fiekis

(6) Pada kolom search sebelah kanan ketikan NIM mahasiswa, misal 112018, maka
mahasiswa yang berawalan 112018 akan ditampilkan seperti berikut:

Not enrolled users

Matching not enrolled users (29)
112018040 Aap Syamsul Falah (aapsyamsulfe
112018085 Aldrin Ardiansyah (aldrinardiansya
112018038 Ali Suwandi (alisw31930@gmail.cc
112018014 Allyfa Nadira H (allyfanadirah30@:
112018014 Allyfa Nadira H (allyfanadira@gma
1120180037 Arbi Abdul Jabbaar (arbiaj.elite@
112018037 Arbi Abdul Jabbaar (abdularbi17@
112018062 bagas arya pamungkas (bagasary:
112018008 Hagi Pradana (hagiprdana@gmail
Assign role 112018045 Hermawan (Hermawanheri300598
112018055 Julfikar Rumakat (julfikarrumakatO

Student ¢ 112018033 Lucky Darmawan (Luckyd1597@g
112018049 Manayra Shafiyyah Zahrah (Mana:

Enrolment duration 112018087 meydinakandar (kmeydina@stude
P 112018048 Mohammad ananda ihsan (Anand:
Hilimitest ¢ 112018083 Mohammad Trian Nugraha (Mohtri
112018041 Muhamad luthfi dwi hutama (luthfic

Starting from 112018015 Narisha Kalya Mahsa (Narishakly@

112018022 Renato Alfauzi (alfauzirenato17@c¢

Search 112018| m

Pilih mahasiswa yang masuk ke mata kuliah kita dengan memilih di baris yang

Now (16/04/20, 20:54) %

sesuai dan pilih tombol
mahasiswa di mata kuliah tersebut.

maka mahasiswa akan menjadi
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E. MENAMBAHKAN RESOURCE

Resource merupakan bahan ajar (materi) yang akan diakses oleh mahasiswa. Pada
moodle, banyak jenis (format) bahan ajar yang bisa ditambahkan pada course,
diantaranya:
- File (pdf, doc, pptx, dst)
Folder
IMS content package (zip)
- Label
- Page
- Url

E.1. Menambahkan bahan ajar berupa file

Berikut ini langkah-langkah menambahkan bahan ajar berupa file:

(1) Siapkan terlebih dahulu bahan ajar yang akan diupload, bisa berupa file
pptx, pdf, doc, atau yang lain.

(2) Login sebagai Teacher dan buka mata pelajaran yang akan diisi dengan
bahan ajar yang sudah disiapkan.

(3) Aktifkan mode edit dengan mengklik tombol # Tum editing on

(4) Klik Add activity or resource, lalu pilih file, maka akan tampil halaman
adding new file

.. x
Add an activity or resource
- Intsractive
< Content &
b Th= file mocule enables a teacher to
¢ 23 Lesson provige a filz 05 2 coul Whera
possible, the file wil be displayed within the
Q v Quiz courszintericce: othenvise students will be
prompicd to do The file may
= SCORM
© ﬂ SCORM include supporing for exomple cn
pockage
HIML pags may have embeccedimages.
@ ‘o i Sunvey
Not2 thct studerts need 10 have the
Q g’i} Wid appropriate soffwars on their computersin
=, orger 1o open me flis.
© M@ Worshop

Afila moy b2 usec

o

Zoommeseting
- Tothare pretentctiont givenin class

« ToinCiude o mini WeDsIe G5 Q Couse

RESOURCES
resourcs
Book « TO provics drafl fies of SCItwore programs
so students con ecit and submit them for
Ale cssessment
Folder ® WNoehep

P IMS contant
o
- ﬂ package

O &7 loosl

© ‘J Poge

o @ R =
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Adding a new File to Materi Te

» Expardon

- Genaral

Nams o
Descripdon - —~
1A~ B 7| m m| %S| | @B & eG
Dgpiay descdption on coutia page @
Select fles IACHinm 426 Yor naw §

Pada isian “Name dan Description”, isikan tentang topic dan deskripsi
bahan ajar yang akan di upload.

Select files Mcoimum size for new files: Unlimited

SEE =)= [N

D Files

Pilih add file maka akan muncul kotak dialog seperti berikut

File picker %

™ Sarver files

f Recent files

A Upload o file
Attachment
¥, URL cownlcader
= Pilih Fle |Tdak ada file yang diplih
0 Privote files
Save os
D Wikmedia

Author

Agus Wardaono

Choose license Al ights ressrvaed *

Upload this file

Pada kotak dialog diatas pilih Upload a file
Pada kotak attachment, klik Pilih File untuk memilih file yang akan di
upload. Pada kotak Save as, ketikkan nama file yang sudah dipilih
dengan nama lain.
Author dan Choose License akan terisi secara otomatis, jadi lewati saja.
(5) Langkah selanjutnya adalah, klik Upload this file.
Tunggu sebentar, karena proses uploading sedang berlangsung..
(6) lJika sudah selesai maka akan tampil:
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Select files Maximum size for new files: Unlimited

Bloj = ==
* & Fies

- ﬁ Panducn TA pdf

(7) Merekam Kegiatan Mahasiswa

Untuk melakukan perekaman aktivitas mahasiswa, Anda wajib
mengaktifkan fitur activity completion untuk setiap kali Anda

mengunggah materi dan aktivitas yang Anda buat. Anda dapat dari di

bagian activity completion dan Anda pilih dalam opsi completion
tracking ialah show activity as complete when are met. Dan cek
(centang) Student must view this activity to complete it dan cek
(centang) Enable di Expect completed on, tetapkan batas waktu

perekaman sesuai kebutuhan Anda.

~ Activity completion

Completion tracking @ Show activity as complete when conditionsaremet %
Require view [~ Student must view this activity to complete it

Expect completedon @ 24 % February # 2020 * 12 # 17

a
Ed

B3 [ Enable

Opsi yang diberikan di activity completion sangat beragam tergantung

dari jenis materi dan aktivitas yang diunggah.

(8) Gulunglah jendela kebawah, dan klik Save and Return to Course. Maka
bahan ajar atau modul yang baru saja diupload sudah siap digunakan/di

download

+ Materi | # Edit
& @ 10.00-1200 it ~
+ [F Materile
materi 1 Moodle
+ B Materilg Edit +

Deckrips] mated yang diuncgch

+ Adcien activity or resource

E.2. Menambah Bahan Ajar Berupa Page (Web)

Page merupakan salah satu bentuk bahan ajar yang berupa halaman web.

Berikut dengan bahan ajar berupa page:
Login sebagai teacher dan buka mata pelajaran (course) yang akan diisi

(1)

(2)
(3)

dengan bahan ajar berupa page.
Aktifkan mode edit dengan mengklik Turn Editing On
Klik add resources > page
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P % |
Add an aclivily or resource
om I -
Sl Tha page modue 2nacles a t2ocherto
© gﬂ Locon craate a wabt pags rasource using the fext
cditor. A page can disclay fext, magss,
(9} p} Quiz sound. vicea, web s and erbedded
coae, such as Google maps.
5 SCORM
o W =0
peEoge Advanioges of uding the page module
(&} Elaii Survey rather than he file modue incluge the
rasourms baing mere aceessible (1o
< ﬁ Wi example 10 users of moble cevices) and
B ecsier toupdaie.
© E. Workzhop =
For lorge amounts of cantent. if's
(@] o Zoommeeing recommanded that a bosk is usad rather
thana poge.
RESQURCES
A poge Moy beusss
o IEI 2R - Toprecent the teme and condficrsof a
Io) 1 51 Fle course cr a summary of the courss
ise sylabus
© : Folder « Toemrbes severol Videos of sound fiss
togsthar with soma explanatory tamt
1145 content
(&)
% pockoge @ Morehelp
© & Laba
=}

s Adding a new Page to Tugas Mandirie

Bl
* Ganerct
Hove O serees
Dacorpton
Ceitisétigacesd

1 Deploy decoroton on soume 02 O
~ Cortant
Pags corsant o

alA-[Bliimfmia]s)| [ e[@]s[ma

N (U1 B
\

_ O

(4) Klik Save and Return to Course untuk menyimpan halaman.

+ Tugas Mandiri #

F LD ISIKAN NAMA TUGAS &

ISIKAN DESKRIPSI TUGAS

| + B Tugaske2¢
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E.3. Edit Resource/ Activity

Saat berada pada mode edit (Editing ON), maka bahan ajar atau aktifitas lain
yang terdapat pada course dapat diedit
(menambahkan/mengurangi/menghapus). Tombol berikut menunjukkan

bahwa

(1)
(2)

user berada pada mode edit (ON):

“ Move: memindahkan posisi block, resource, activity, dan seterusnya.
Move Right/Left memberi space (tab/biockquote) pada resource/

activity.

(3)
(4)
(5)
(6)

“IDuplicate: menyalin / meng-copy resource/ activity.
Delete: menghapus block, menu, resource / activity.
Hide: menampilkan/menyembunyikan block, resource / activity

3 Assign roles: mengatur hak akses user yang bisa mengakses block,

resource/ activity.

Untuk mengedit bahan ajar/activity pilih ikon (edit), maka akan ditampilkan

halama

n updating (jenis resource/ activity) seperti gambar berikut:

select files

Updating File in Materi 1o

» Expand ol

"B panduanTAsdr

Pada halaman tersebut, edit bagian yang diinginkan.

Selanjutnya, klik salah satu tombol berikut untuk menyimpan perubahan.

E.4. Menambahkan Gambar

Jika ingin menambahkan gambar pada Resource > Page, ikuti langkah
berikut:

(1) Buka resource berupa page yang akan ditambahkan gambar

(2) Pada editor TinyMCE, pilih ikon Insert/Edit image
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Page content o
¢ 1 A- B I ssz%%@&u@
|jelaskan apa yang dimaksud dengan ¥ .
Insert/edit image
Maka akan tampil kotak dialog Insert/Edit Image:
Image properties x
Enter URL
Browse repositories...
Describe this image for someone who carmotseeTit
Description not necessary
Size
X Auto size
Alignment  Bottorn &
Save image
Pllih Browse repositories
File picker *
[ Embedded files
= Attachment
Choose File np file solected
& URL der
Save as
i Friv
D Wikimedia
Authar
Agus Wardana
Choose licenss Al rights reserved s
| up ]

Selanjutnya pilih choose file yang ada di folder dimana gambar yang akan
ditampilkan disimpan
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v = = Dasktop < o}

Faverites Neme Size
iGiovd Screen Shot 2020-03-22 3t 21.01.23 o D 394 KB
i Screen Shot 2020-03-22 at 20.59.45 0 38 KB
B e
Vetstns — Screen Shot 2020-03-22 8t 20.47.33 Today 20,47 66 KB
7 e-Leamning
e SPS ITB
) Mini.. = Renstra enas
[Jgoe.. = Laporan Rektor
— 0001
goe... = pesantren daarul ihsan
Tags Chemical
000_RPS
Meda TIM Asset
J7 Music APT
151 Photos RO

Cancel

Selanjutnya Upload gambar yang sudah dipilih agar bisa ditampilkan di

page yang dibuat dengan memilih tombol bl
Image properties %
Enter URL

htlps:fieleaming.itenas ac.id/draftfile. pt  Browse repositories...

Describe this image for someone who cannol see it

Description not necessary
Size

400 % 400 @ Auto size

Alignment  Bottom %

&

V.

Atur ukuran tampilan gambar, selanjutnya klik save image untuk

Save image

menambahkan gambar pada page.

E.5. Menambahkan File Multimedia (Video & Audio) pada Bahan Ajar
1. Masuk pada course (mata pelajaran), lalu klik Add an activity or Resource

> Page
RESOURCES
Book
|5 Fie
(&5 Folder
= IMS content
®  package
& Label
\CJ‘J Page
& W
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Maka akan tampil halaman Adding a new page seperti gambar berikut.

Adding a new Page to Topic 7o

Name o
Gescription 1A~ B I == %% @R 4w

Deskrpsi Tambanan Tugas

D A deall varsion of this fext was aulamatically restored

@ Display description an course page ©

Isi keterangan pada kolom Name = nama bahan ajar, Description 2>
dengan deskripsi bahan ajar. Pada bagian content, isi seperti keterangan
berikut:

~ Content
Paga conlent o
2 I A B T EE %S @m@E 4+ g

Video Tutoriat moodie

Ketikkan kata tertentu yang akan diberi hyperlink ke file video / audio yang
dimaksud.

Blok alamat URL, dan copy-kan ke kolom Video Source URL, dan selanjutnya
klik tombol Insert Media.

Insert media

Link Video Audio
Video source URL

tlgsulwwmn youtube com/wateh T GeawF GmB_ng Browse repasitories .

» Subtitlies and captions @

Insest media

Catatan: Sebaiknya simpan file video atau audio terlebih dahulu pada
hostingseperti 4shared, atau youtube untuk menghemat ruang dalam hard
disk.
1. Isialamat video (yang sudah didapatkan sebelumnya dari
hostingtersebut) yang akan ditampilkan pada link URL. jika video
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diambil dariyoutube, copy-paste alamat video yang ada pada address
bar youtube.

2. Pilih target frame, ketika video ditampilkan padaTarget.

3. Ketik judul video pada Title

4. Klik tombol Insert.

Pada bagian Options, beri tanda check-list untuk opsi Display page name dan
Display page description.

~ Appearance

@ Display page name

Display poage description

@ Display last modified date

Avallability ° SNow 0N COUrse age &

10 numbes @

1. Pada bagian Common module settings, pilih Show pada Visible
2. Klik tombol Save and display.

e-Learning Moodle

Dashboard / My courses / emood / Topic7 / Materi 7

Materi 7 -

Video Tutorial moodle

MENAMBAHKAN]
WATERI 417 |

—
-

UUCOURSE - TEXTEGAMBAR

E.6. Membuat Bahan Ajar berupa URL ke File atau Website
Satu lagi pilihan pemanfaatan bahan ajar yang bisa digunakan adalah dengan
menggunakan URL yang mengarah pada file atau website tertentu.
Berikut langkah-langkah membuat bahan ajar dengan menggunakan URL:
(1) Buka course dan aktifkan mode edit dengan meng-klik tombol

& Turn editing on
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RESOURCES
l_J Book
File

Folder

L

IMS content
package

I

Label

((2

Page

k/ URL

(2) Masuk pada course (mata pelajaran), lalu klik Add an activity or
Resource > URL
Maka akan tampil halaman adding a new URL berikut:

& Adding a new URL to Topic 7e

» Expand all

> General

Nama (1]
External URL (]

Choose a link...

Description

1 A B I ||[EE % %S @B & wQ

Display description on course page @

a. Ketik nama bahan ajar via URL dan deskripsi bahan ajar tersebut pada
bagian General.

b. Selanjutnya, lengkapi bagian Content dan Options seperti berikut.
External URL : isi dengan alamat URL. Display : pilih Automatic.
Beri check-list pada Display URL name dan Display URL description.

& Display description on course page ©
v Appearance
Display (2]

Automalic &

@ Display URL description

(3) Merekam Kegiatan Mahasiswa

Untuk melakukan perekaman aktivitas mahasiswa, Anda wajib
mengaktifkan fitur activity completion untuk setiap kali Anda mengunggah
materi dan aktivitas yang Anda buat. Anda dapat dari di bagian activity
completion dan Anda pilih dalam opsi completion tracking ialah show
activity as complete when are met. Dan cek (centang) Student must view
this activity to complete it dan cek (centang) Enable di Expect completed
on, tetapkan batas waktu perekaman sesuai kebutuhan Anda.

26



~ Activity completion
Completion tracking @ Show activity as complete when conditionsaremet %
Require view [] Student must view this activity to complete it
Expect completedon @ 24 % || February * 2020 % 12 % 17 % [ZEnable

(4) Klik tombol , maka user akan diarahkan menuju ke

alamat URL yang dimaksud.

F. MEMBUAT AKTIVITAS PENUGASAN/FORUM/CHAT

Terdapat beberapa kegiatan dalam pembuatan Aktivitas:
1. Membuat Aktivitas Penugasan (Assignments)
2. Membuat Aktivitas Forum
3. Menambahkan Aktivitas Chat

Activity (kegiatan/aktivitas) pada moodle adalah seluruh kegiatan siswa dalam kurun
waktu yang sudah ditentukan oleh dosen. Banyak jenis aktivitas yang bisa
dimanfaatkan untuk menguji kompetensi dan keaktifan siswa dalam proses
pembelajaran menggunakan e-learning moodle.

F.1. Membuat Aktivitas Penugasan (Assighments)
Berikut ini langkah membuat penugasan (assignment).

1. Masuk ke course dan klik
2. Add an Activity > Advance uploading of files
Maka akan tampil halaman Adding a new Assignment seperti gambar di

bawah ini:
Add an activity or resource

ACTMVITIES

Selact an aclivity or rasource

its help. Do

resource name 1o Guickly add it

1 €
¢

EE X
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3. Pada bagian General:

Assignment name: isi dengan nama penugasan.
Description: isi dengan deskripsi penugasan dengan jelas.

Display description on: beri tanda centang jika deskripsi penugasan
akan ditampilkan pada halaman course.

Available from: Enable, dan isi tanggal dimulainya penugasan jika
penugasan dibatasi oleh waktu tertentu.

Due date: Enable, dan isi tanggal berakhirnya penugasan jika
penugasan dibatasi oleh waktu tertentu.

Prevent late submission: No.

Grade: isi dengan nilai yang akan diberikan pada penugasan.
Grading method: Simple direct grading

Direct Category: Uncategorised

Allow resubmitting: Yes, jika dosen mengizinkan siswa untuk
mengumpulkan tugas lagi (biasanya untuk perbaikan).

Email alert to teacher: Yes, dosen akan menerima notifikasi email jika
ada siswa yang mengumpulkan tugas.

Maximum size: pilih kapasitas maksimal file' yang bisa diupload.
Group Mode: No group, jika tugas diperuntukkan untuk semua kelas
Visible: Show, masing-masing group yang ada bisa melihat pekerjaan
group yang lain.

ID Number: kosongkan

Selanjutnya klik tombol Save and return to course

Jika link penugasan di atas di-klik, maka akan tampil isi dari penugasan

yang dimaksud.

F.2. Membuat Aktivitas Forum

Jenis aktivitas lain yang bisa digunakan sebagai ajang berdiskusi untuk melihat

keaktifan siswa pada course tertentu adalah aktivitas forum.

Berikut langkah membuat forum:

1. Masuk ke course dan klik Add an activity or Resource > Forum, maka akan

tampil halaman

2. Adding a new forum seperti gambar berikut:
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Add an activity or resource

ACTIVITIES
Selact an activity or resource to view
| Assignment its help. Double-click on an aclivity or
resource name to quickly add it
@ BSiue ButlonBN
& chat
P choice
H
&= Oatabasy
=
External oo

£ | Feedvock

| Gloasary

9
MR storacve Cantont
T toson
Ve

2 Adding a new Forum to Topic 7¢

Forum name o

Dewcripton

1 A B I BEE % %S @B e

Oisplary description on course page O

Farum type ¢
orum e ed Stardnd forum for generd use ¥

b Expar oll

3. Pada bagian General:

Forum name: isi dengan nama forum

Forum type: pilih “a single simple discussion”.

e Description: isi dengan deskripsi forum.

Display description on: beri tanda centang untuk menampilkan deskripsi

forum

~ Attachments and word count

Maximum atlachment size o S00KB .
Maximum number of attachments @ 9 &
Display word count @ NG

~ Subscription and tracking

Subscription mode o Oplional subscription ¢

Read tracking © Optional %

e Subscription mode: pilih "Optional subscription”.
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e Read tracking for this forum?: pilih "Optional".
e Maximum attachment size: ka asitas maksimal file an bisa diupload.

e  Maximum number of Attachments: jumlah maksimal file yang bisa
diupload.

 Post threshold for blocking

Time period for blocking o Don'tblock *

F.3. Menambahkan Aktivitas Chat
Chat adalah salah satu aktivitas pada course di moodle yang digunakan sebagai

sarana interaksi/komunikasi secara online dengan user lain,termasuk dengan
dosen yang mengajar pada course tersebut.
Untuk menambahkan chat pada course, ikuti langkah berikut:
1. Buka course dan klik Add an activity or Resource > Chat, maka akan tampil
halaman Adding a new Chat.
Hasil penambahan chat.

Add an activity or resource

ACTIVITIES i -
Select an activity or resource 1o view

Assignmunt its help. Double-click on an activity or
O oisuenusnan

Choce

rasource name to quickly add it.

&%  Dalabase
:  Exiomal oot
£ 1 Foedva
¥  Forum
Glossary
Interactive Content
€ 0 Lesson
Vv e
8  sCORM package

Survey

i
&
o

3 A= iR I:f| =ik B2

Display dosoription an coures page ©

2. Klik link Chat “Click here to enter the chat now!”, maka akan tampil
halaman chat! seperti gambar di bawah ini:

30



G. MEMBUAT SOAL QUIZ

AN e

Membuat Kategori Soal (Question Category)
Membuat Pertanyaan / Soal (Question)
Mengatur Soal

Membuat Quiz

Menambahkan Soal Pada Quiz

Mengatur Hak Akses User pada Quiz 5

Quiz merupakan salah satu aktivitas dalam course berupa pertanyaan-pertanyaan

yang bertujuan untuk mengetahui sejauh mana pemahaman siswa terhadap materi

yang telah diberikan oleh dosen.

Seorang dosen bisa membuat quiz melalui question editor atau dengan Cara

mengimpor quiz dan mengeditnya melalui question editor. Pada buku ini akan

dibahas cara pembuatan quiz melalui question editor.

G.1. Membuat Kategori Soal (Question Category)

Sebelum mengetikkan soal quiz, sebaiknya seorang dosen membuat kategori soal
terlebih dahulu. Pengeiompokan soal ke dalam kategori tertentu akan
memudahkan seorang dosen dalam mengelola dan menyajikan soal-soal tersebut
kepada siswa.

Berikut cara membuat kategori soal:
1. Masuk ke dalam course dan aktifkan mode edit dengan meng-klik tombol
Turn Editing On di sebelah kanan atas halaman course.
2. Lalu, klik
Setting > Course Administration > Question Bank > Categories
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Selanjutnya akan tampil halaman Edit Category.

Question bank Questions
Categories
Import
Export
Parent calegory (7] Defaultfor emood (2) >
Name 0

Category info

1|[A~|B|T

iii
i
&
(")
5]

ID number 17}

Pilih default course (misal:emood) pada [Parent Category] dan ketik nama
kategori soal pada [Name] serta deskripsi kategori pada kolom [Category
Info].

3. lJika sudah, klik tombol Add category. Maka sebuah kategori soal baru akan
dibuat.

G.2. Membuat Pertanyaan /Soal (Question)
Jika kategori soal sudah dibuat, maka langkah selanjutnya adalah mengisi kategori

tersebut dengan soal- soal. Langkah-langkah untuk membuat soal:
1. Pilih: Setting > Course Administration > Question Bank > Question Maka akan
tampil halaman Question Bank seperti gambar berikut:

Questions Calegories Import Export

Question bank
Select a category: Moodle 1 s

Kumpuian Soal Pelatihan Moodle

No tag filters applied
Filter by tags... v

~ Show question text in the question list
Search options v

Also show questions from subcategories

Also show old questions

Create a new question ...
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2.
3.

Pilih jenis category dimana soal tersebut akan dikelompokkan.
Selanjutnya, klik tombol Create a new question, maka akan ditampilkan jenis-
jenis pertanyaan yang dapat dipilih.

Berikut adalah jenis soal yang bisa dipilih:

Choose a question type to add

RUESTIONS Select a question type to see its
i=  Multiple choice description.
Truel/False
Matching

3 Short answer
24 Numerical

D Essay
Calculated

2z Calculated
*?  multichoice

22 Calculated simple

Drag and drop into
text

Drag and drop
markers

@

Drag and drop onto
+
Iimage

Pada bagian General:

Question name: isi dengan judul soal Il dieskripsi soal.

Question text: isi dengan pertanyaan/ soal.

Default mark: isi dengan nilai untuk masing-masing soal.

General feedback:isi dengan informasi seputar soal yang ditanyakan

Judul soal dapat diisi dengan deskripsi tentang soal yang akan dibuat.
Misalnya, pertanyaan tentang jenis-jenis tool pada-photoshop, maka judul
soal yang dapat diberikan adalah "Mengidentifikasi Menu dan lkon pada
Photoshop".

Pengisian judul soal yang benar akan memudahkan dosen untuk memilah
soal yang akan ditampilkan di quiz nantinya.

One or multiple: pilih One Answer Only, yang memungkinkan user
answer menjawab satu jawaban saja.

Shuffle the choices: beri tanda centang,jika menginginkan pilihan jawaban
diacak oleh komputer

Number the choice: pilih bentuk pilihan (a,b,c..atau 1,2,3..).
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Selanjutnya isikan pilihan jawaban pada Choice |, 2, 3,4, dan 5 jika ada lima
butir pilihan jawaban.

Adding a Multiple choice questicne

°

o0 vt °

I AT BT EE YN Bt eYy
°
i A A- BT == % SRS
0
o
1 Shubie the o ©
Hunb
1 Ar B I EE S% @R ¢t ey
ki
1 A- B I EE %% @Bt ey
1 AT BT o EE %% @B wd
= 1 oA- B2 =A% @B

Pada bagian Choice (I, 2, 3, 4, dan 5):

Answer: isi dengan pilihan jawaban.

Grade: isi I00% untuk pilihan jawaban benar; dan None untuk pilihan
jawaban salah.

Feedback: isi dengan saran-saran berisi deskripsi pilihan jawaban.

jika membutuhkan pilihan jawaban lebih, klik tombol [t
untuk menambah pilihan jawaban.

Feedback (komentar) lain untuk jawaban yang dianggap benar, kurang
benar, atau salah juga dapat diberikan pada kolom seperti gambar berikut.
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» Combined feadback

For any conect mspoase

1/|Av B I | =

[}
&
a
3}

=Y ™D

Your answar |5 cormect

For any partialy correct respanse

I AYIB 1| =2 % % AR 4eG

Your answer s parially correct

Options Show the number of comact responses once the question has finished
For any ncorec! [6sponse R -
1A+ B I =iE %% BR & ma

Your answer is incorrect,

For any correct respon: isi dengan komentar ketika jawaban user benar
For any partially: isi dengan komentar ketika jawaban user kurang tepat
correct respon

For any incorrect: isi dengan komentar ketika jawaban user salah. respon

Apabila menginginkan memberi pengurangan nilai saat siswa mencoba soal
beberapa kali, maka isi besarnya nilai pengurangan nilai untuk tiap kali
terdapat koreksi jawaban dari siswa pada kolom seperti gambar berikut.

Klik Save changes EEEEEEEES untuk menyimpan soal ke bank soal (Question

bank)

G.3. Mengatur Soal

Soal yang sudah berhasil dibuat, dapat dilihat pada:
Setting > Course Administration > Question Bank > Question
Tampilan daftar soal yang telah diimpor adalah seperti gambar di bawah.

Questiors Calegores mpor Export

Question bank

5= Di dolom o terjodi asimias! makana, Manakoh begian oel yan % €

memiiks kagiaan. Yorg dmaksud kaginian perumbuand: % O
Viith salectod:

Delste  Mova to >> et v 4 s
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G.4.

Apabila akan melakukan pengeditan soal yang ada, ikuti langkah berikut:

1. Pada daftar Soal (Question), klik tombol Edit (gambar tangan menulis) di
sebelah kanan soal yang akan diedit.

2. Pada halaman Edit Question, edit soal sesuai keinginan
Gambar; rumus, atau nilai soal dapat diisi dan diubah pada halaman
editing ini.

3. Jika sudah selesai mengedit, klik Save changes untuk menyimpan
perubahan.

Soal-soal yang ada juga dapat dihapus dengan memberi tanda centang
(check-list pada soal yang akan dihapus dan menekan tombol Delete .
Jika ingin memindah soal ke dalam kategori lain, caranya adalah: Berilah
tanda centang pada soal yang akan dipindahkan.

Klik tombol dan pilih jenis kategori tempat soal akan dipindahkan

Membuat Quiz

Soal-soal yang sudah dibuat dapat disajikan pada siswa dalam bentuk quiz
Berikut ini cara membuat quiz:
1. Buka course dan tambahkan quiz baru dengan memilih: Add an Activity
> Quiz
Halaman Adding a new quiz akan tampak seperti gambar berikut.

¢ Adding a new Quiz to Topic 8¢

T A*B I =2E S S @R e

Name: isi dengan nama quiz.

Introducton: isi dengan deskripsi quiz.

Open the quiz: isi dengan tanggai dimulainya quiz.

Close the quiz: isi dengan tanggal berakhirnya quiz.

Time limit: isi dengan lama waktu quiz berlangsung.
Attempts allowed: isi dengan banyaknya quiz bisa dikerjakan
Grading metod: Highest grade.
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Grade category

Uncategorised 2

Grade 10 pass 7]

Unlimited #

Grading method 9 Highes! grade =

v pag »
New page b Every question

Navigabon mathod L7 Froe

Shuffle within questions (2] Yes &

Defered leedback

Require password: isi dengan password yang harus dimasukkan oleh
siswa ketika mengerjakan quiz (kosongkan,jika tidak diperlukan)

Require network: isi dengan IP Address yang dinginkan untuk mengakses
quiz address (biasanya pada LAN).

Enforced delay: isi dengan jumlah menit, agar siswa bisa menjalankan
quiz between 1st and kembali untuk yang kedua kali.

Feedback: isi dengan umpan balik (komentar ketika siswa menyelesaikan
quiz dengan grade 100%, atau benar semua).

Pada kolom Grade boundary yang lain, isi dengan persentase (%) nilai
yang diperoleh siswa dan berikan feedback sesuai dengan nilai yang
diperolehnya.

Group mode: No groups,jika quiz bisa diakses oleh semua siswa.

Visible: Show.

ID Number: kosongkan

Selanjutnya klik tombol Save and return to Course.

Quiz yang baru saja dibuat akan tampil pada course. seperti terlihat dalam

Rusngan dsusi opic 7
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G.5. Menambah Soal pada Quiz
Quiz yang sudah dibuat belum ada isinya jika belum menambahkan soal ke
dalamnya. jika link “Quiz untuk Topic ke 8”

e-Learning Moodle

Da

i urtuh T

Quiz untuk Topic ke 8 -
Poryelsana Quiz Topc 8

Graiog rmathod: Highas grada

No quezions haye been added yot X

Edt iz

Hack I the course

<4 Chat Foom Jump o,

yang terlihat pada gambar di atas.

Apabila tombol Editauiz dj-klik maka akan tampil halaman quiz yang masih
kosong.

e-Learning Moodle

Daskboara ¢ My cou mood | Topic

Editing quiz: Q

Questens: 0] Th:

liz untuk Topic ke 8o

Repaginate Select multiis tame

Shutte ©
+ 3 rew quastion

+ Yom quesson bank

+ & randam queson

< Jump te.

Soal pada quiz tersebut dapat ditambahkan dengan meng-klik tombol

| -+ anew question Lntuk membuat

soal baru atau dengan meng klik tombol [+ _from question bank |, 1+,
menambahkan soal yang sudah ada pada Question bank (Bank soal).
Karena soal sudah pernah dibuat (pada pembahasan sebelumnya), maka pilih

|+ _arandom question |y o5l dialog seperti gambar di bawah akan ditampilkan.
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Add a random question at the end

Existing category Naw category

Category Default for emood (2) :
Include questions from subcalegories too
Tags @ Any tags

Number of random
questions

Questions matching this filter: 2
3 E

Di dalam sel terjadi asimilasi makana. Manakah bagian sef yang berlugas

Sel memiliki kegiatan, Yang dimaksud kegiatan pertumbuhandan perbaikan Yang ...

Pilih kategori soal yang akan ditambahkan pada quiz, dengan meng-klik

tombol Drop down lalu klik tombol | i st I Semua soal yang ada
pada kategori tersebut akan ditampilkan pada quiz.

Editing quiz: Quiz untuk Topic ke 8e
Cuestions: 1| This quz 5 ope Masmumgrace  10.00

Ropaginate  Seisct mutiple dums Total of marks: 1

Stutile ©

i DO Random (Dethultfor emood)

Pada halaman editing quiz di atas, soal-soal yang ada juga bisa diatur
kembali. Misalnya, melakukan pengaturan nilai pada quiz (A) atau melakukan
pengaturan nilai untuk masing-masing soal (B), atau menampilkan isi dari

kategori soal yang aktif sekarang (C).Tampilan dari Show category contents
terlihat seperti berikut.
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Add from the question bank to page 1 x

Select a category: Default for emood (2) s

The default category for questions shared in context 'emood',

No tag filters applied
Filter by tags v

Search options v
Also show questions from subcalegories
Also show old guestions
T* Question

i= Didalam sel terjadi asimilasi makana. Manakah bagian sel yang bertugas ... Di dalam sel terja @

Sel memiliki i Yang dimal kegi per handan perbaikan Yang ... Sel mem &,

g

Jika ingin menambahkan soal pada kuis, beri tanda centang pada daftar soal

(Questions) yang dipilih dan klik tombol SEUEEEE | Atau klik

tombol untuk menghapus soal dari daftar yang ada pada Chategory.

G.6. Mengatur Hak Akses User pada Quiz
Jika hak akses user participant yang bisa mengakses quiz tidak diatur, maka
secara otomatis user participant pada Course yang bersangkutan dapat
mengakses quiz tersebut. Adakalanya seorang Dosen menginginkan hanya

user-user tertentu saja maka bisa mengakses sebuah quiz. Hal ini dapat diatur
dengan cara:

1. Masuk kedalam Course dan aktifkan mode edit dengan meng-klik
tombol Turn Editing ON.

2. Pada daftar Actifity Quiz, klik ikon Assign Roles.

4 Topic8 2

°

Edil sattings

Moo cignt
4 o Quizuntuk Topic ke 8 »

" Hae &
Duglicaln

© Assign roles

= Defote e

Pada halaman “Please choose a role to Assign”, pilih salah satu hak akses
yang ada (Theacher, Non-Editing Teacher, atau Student), Misal Student.

Pada halaman Assign role “Student” in Quiz, Pilih nama siswa yang akan di
ijinkan untuk mengakses quiz

Assign roles in Quiz: Quiz untuk Topic ke 8o
Please choose a role to assign
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tersebut pada daftar potensial users dan klik tombol e . Maka

nama siswa akan pindah ke bagian Existing users. Sedangkan untuk

Remove b

menghapus daftar siswa yang sudah dipilih klik tombol

Assign role 'Student' in Quiz: Quiz untuk Topic ke 8o

Existing users Potential users
None in this Activity module Potential users {4)
dwi aryanta (dwiaryantag@gmail.com)
Users from Course: emood (3) Cacep Deden (wardana@name.com)
Agus a [wardanaggitenas ac ig)
Ervin Yuniar (ears@itenas ac id)

4 Add

Remove P

Search Clear Search Clear

Search option
on if they ne longer match the search

Kaep
1l enly cae user the search, select hem
automatically

falch the search taxt anywhée in the displayed fields

her rolee  Student {0) )

Back to the list of all rol

H. MEMBUAT WEB CONFERENCE

1. Pada pilihan mata kuliah yang telah dipilih, pilih tombol Add an activity or

resource
+ Add an activily of resource
. VICON Test » Edit ~
tes vidao conference
+ 2 Bctivity of resou
Edit ~

2. Forum »

+ b} FORUM DISKUSI »

2. Pilih menu pilihan activity, pilih tombol BigBlueButtonBN dan setelah terlipih pilih

tombol
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Add an activity or resource

ACTIVITIES o "
Select an activity or resource to view

Assignment its help. Double-click on an activity

or resource name to quickly add it.
;'3‘ Attendance

[' @ BigBlueButtonBN ]

\;\_{‘ Chat

5 ' Choice
=

= Database

0

3. Pada menu Instance type pilih Room/Activity with recordings apabila akan
direkam kegiatan yang ada, dan apabila tidak akan merekam, dan ini alternative
yang dipilih untuk mengurangi beban server pilih Room/Activity only.

Pada kolom Virtual classroom name beri nama activitas pertemuan misalnya
VICON

o Adding a new BigBlueButtonBN to VICON Teste

b Expand |

Instanca type i Room/Activity with recordings &

~ Genoral soltings

Virtual classroom name o

Send noldication ©

4. Pada activity room pada kolom welcome message isikan pesan yang akan
ditampilkan ketika siswa memasuki kelas VICON

v Activity/Room settings

Welcome message @ Selamat datang di web conference

Wait for moderator @

5. Pada menu participant, tentukan aturan mainnya.

+ Participants

Add participant All users enrolled ¢ emeemeeee Add

Participant list

All users : &
as \Viewer s a
enrolled

User Agus Ward,
ser: gus THardana  as Moderator & -

42



6. Pada Schedule Session digunakan untuk menentukan jadwal siswa bisa
bergabung pada video conference dan berakhirnya sesi ini
~ Schedule for session
S 154 | Apil s 20208 1%  51% a SENSDE
Join closed .
einclos 15 % April s | 20002 || 142 | 518 | BEnable
7. Setelah semua settingan dibuat, rekamlah dengan memilih tombol
S SN, sehingga sessi vieo conference akan terekam seperti
berikut:
4 VICON Test »
tes video conference
+ @ Vicon »
8. Apabila sudah terkam maka tampilan di elearning siswa akan ditampilkan seperti
berikut
VICON Test
tes video conference
@ Vicon
9. Menu setelah dipilih button conference di tampilan dosen adalah seperti berikut:
e-Learning Moodle
o
This Moodle servee s making use of the BigBlusBulion besting serves that comes pre-corsgured by defaut [t should be replacad for production
Vicon
Ths canferenss room ¥, You can i W,
< Jung 1o & L 1>
10. Pilih tombol l dan akan menampilkan menu video conference untuk

dosen seperti berikut
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prassaces < PublcChat

), Publcchat

Selamat datang di web conference

pores

e This session may be recorded For help using

BigBlueButton check out these {short) tuterial
videos.

piseRs (2) 4]
This BigBlusButton server is fresly provided by

B Agus Wardana (You) Blindsi

° Coctp Deden Its uze is stlowed on an *AS IS" basis without
warranty o condition of any nature. There is no

withany
third party wob sites linked to this service, And
because this server can be used public and
openly, your sessions and recordings can be
accessible for amyone, anytime. The recordings
automatically delete alfter 7 days.

EARNING ITENAS

r

e Jve

|fyou need help for setting up your own
BigBluesutton server you can contact us, we will
be mare than happy to help.

[
|->MenuChat

— List peserta

Activasi video
dan suara

Tampilan video
peserta

Tampilan video
peserta

11. Tampilan di elaerning siswa setelah melakuakn join akan tampil seperti berikut

Wad 15 Apr T 100% -

MESSAGES

¢ Public Chat

Public Chat
Selamat datang di web conference

NOTES

Py This session may be recorded.For help using

Shared Notes

BigBlueButton check out these (short) tutorial
videos.

USERS (2)

o Coceniedn o This BigBlueButton server |{fnely provided by
Blindside Networks for testing purposes only.

Agus Wardana Its use is allowed on an "AS IS" basis without
warranty or condition of any nature. There is no
association nor recognized relationship with any
third party web sites linked to this service. And
because this server can be used public and
openly, your sessions and recordings can be
accessible for anyone, anytime. The recordings
automatically delete after 7 days.

PANDUAN E-LEARNING ITENAS

1f you need help for setting up your own
BigBlueButton server you can contact us, we will
be more than happy to help.

Yang membedakan dengan tampilan di dosen adalah di tampilan mahasiswa tidak
ada menu untuk unggah materi presentasi
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12. Untuk mengakhiri kegiatan Video Conference pada pojok kanan yang berlambang
Titik Tiga pilih menu logout

< Make fullscreen
T Settings

(L) About

7) Help

= Keyboard
shortcuts

5 End meeting

7 Logout
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